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壹、啟航中原 

親愛的國際專修部新生，大家好！ 

首先，竭誠歡迎你們跨越國境，正式成為中原大學這個大家庭的一員！ 

中原大學始終堅持以「全人教育」為治學理念，我們深信：「人人各承不同之稟賦，其性格、

能力與環境各異，故充分發揮個人潛力就是成功。」 

為了響應教育部培育全球人才的政策，本校於 115 學年度正式設立「國際專修部 

(International Foundation Program, IFP)」，致力於為製造業、營造業、農業、長照、電子

商務及服務類科等六大重點產業培育優秀的海外青年。 

你們選擇中原大學，不僅是選擇了一所學術卓越的學府，更是開啟了一段「1+4」的精彩旅程。

在第一年的華語先修期間，我們將透過沉浸式的多語環境與專業的華語教學，協助你們打下穩

固的語言基礎，達到 TOCFL A2 等級，進而順利銜接至後續四年的專業系所課程。 

我們深知來到異鄉求學面臨許多挑戰，因此，學校特別建構了「一生四師」的校園輔導網絡，

結合了導師、系教官、職涯導師以及自選學術導師，從課業學習、生活適應到職涯規劃，全方

位守護你們的成長。此外，還有熱心的學伴與同儕教練與你們同行，協助大家順利融入臺灣的

生活與文化。 

這本《國際專修部新生手冊》詳列了你在中原求學期間必須掌握的重要資訊——從數位系統操

作、居留證與健保辦理，到課務規範與獎助學金申請等。請務必仔細閱讀，它將是你這幾年不

可或缺的行動指南。 

如果在中原的日子裡遇到任何困難或疑問，請隨時前往全人村 3 樓 306 辦公室，與助理們聯

繫。我們隨時準備好為你提供最大的協助。 

祝福你在中原大學這片全人發展的沃土上，能順利啟航、學有所成，在臺灣留下最美好的回憶！ 

國際專修部 敬啟  
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貳、數位校園與行政系統 

2.1 i-touch 學生 1網通登入教學 

i-touch 是學校的資訊核心入口，無論是日常請假、查看個人課表，

還是領取成績單，都必須透過它來完成。 

• 帳密設定： 

帳號為學號，密碼預設為西元生日 8碼(例：20030101) 

登入後請更改密碼；密碼半年內有效，逾期未修改者以忘記密碼

處理。 

• 帳密安全設定： 

中原首頁/I-TOUCH/使用者登入/個人資訊/帳戶安全設定(手機號碼驗證)。 

• 網頁連結： 

https://itouch.cycu.edu.tw/  

2.2 i-learning 2.0 網路學習平台 

i-learning 是您學習上的朋友。多數老師會將課程講義、作業要求放在這裡，您也需要透

過此系統上傳繳交作業。 

• 如何進入： 

登入後，點選各類課程→網站操作說明(學習者篇)→觀看操作手冊或操作影片教學 。 

• 帳密設定： 

帳號為學號@o365st.cycu.edu.tw；密碼預設為西元生日 8碼。 

• 路徑： 

中原首頁→I-TOUCH→i-learning 2.0→右上角登入→點選 CYCU M365Login 

• 網頁連結： 

https://ilearning.cycu.edu.tw/ 

2.3 校園 Wi-Fi(iCYCU/TANetRoaming)與個人電子郵件設定 

穩定的網路連線與正式的校園信箱，是您在校園生活與學術溝通的基礎。 

https://itouch.cycu.edu.tw/
https://ilearning.cycu.edu.tw/
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• 校園 Wi-Fi 連線設定： 

o 無線網路名稱(SSID)：請搜尋並連線至 iCYCU 或 TANetRoaming。 

o 登入驗證頁面：連線後會跳出登入視窗，請輸入您的 i-touch 帳號與密碼即可完

成認證上網。 

• 個人電子郵件(Email)啟用指南： 

學校會透過您的校園信箱發布重要通知，請務必按照以下格式啟用： 

o 帳號格式： 

▪ 小寫 s+學號（例如：s10212345@cycu.edu.tw）。 

o 首次啟用步驟： 

▪ 進入 https://mail.cycu.edu.tw。 

▪ 點選「首次啟用設定密碼」按鈕。 

▪ 輸入帳號、中文姓名、身分證字號及出生年月日。 

o 密碼設定原則：必須包含數字、英文大小寫，且長度需達 8碼以上。 

o 信箱容量：每位學生擁有 300MB 的儲存空間。 

2.4 個人資料填寫區與學生證 

• 填寫資料之網址：https://fm.cycu.edu.tw/ 

• 帳號為學號，密碼預設為學生西元生日 8碼 

 

https://mail.cycu.edu.tw/
https://fm.cycu.edu.tw/
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• 本校學生證結合了圖書證、悠遊卡及 ISIC 國際學生證功

能 ，填寫完資料後 ，可於 9月 30 日後至聯合行政服務中

心(維澈樓 1F)領取。 

• 注意：英文姓名必須與護照相同，若因個人填寫錯誤需更

改，需自行負擔 100 元費用。 

2.5 常見問題 

• 忘記密碼或設定失敗怎麼辦？ 

若您在設定密碼時遇到困難或忘記密碼，請填寫「密碼修改申請單」，並持證件親自

前往教學大樓 717 櫃台辦理密碼重設。 

• 系統帳號可以用到什麼時候？ 

您的帳號在畢業或離校後仍可保留 3個月。3個月後帳號將會被系統自動刪除 ，請務

必在此之前備份重要的郵件與資料。 
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參、重要行政流程與法規 

3.1 居留證(ARC)申請、延期與罰則 

所有持居留簽證入境者，必須於入境後或取得居留簽證之日起 15 日內提出申請，且每年

必須更新一次。 

• 申請必備文件清單(僑生及國際生)： 

□ 申請表：至移民署線上系統填寫。 

□ 照片 ：1張。寬 3.5 cm x 長 4.5 cm 。人頭頂至至下長長度須於於 3.2cm 至 3.6cm

之間，白色背景，不得使用合成照片。 

□ 護照：正本及影本（含基本資料頁、簽證頁及入境章戳頁）。 

□ 簽證：居留簽證正本及影本。 

□ 在學證明：經教務處加蓋註冊章之學生證影本、入學通知單或在學證明書。 

□ 住宿證明：宿舍老師開立之住宿證明，或校外租屋之租賃契約影本。 

□ 費用: 一般僑生：500 元，國際學生：每年 1,000 元。 

• 申請必備文件清單(港澳生)： 

□ 護照彩色影本 

□ 照片 ：1張。寬 3.5 cm x 長 4.5 cm 。人頭頂至至下長長度須於於 3.2cm 至 3.6cm

之間，白色背景，不得使用合成照片。 

□ 良民證 ：三個月內有效 ，未滿 18 歲者(年滿 18 歲當年度 9月 1日前亦計算之)免

附。 

□ 入境許可證正本、影本各一份 

□ 香港澳門居民申請居留定居申報書：需親自簽名。 

□ 香港或澳門居民身分確認書：需親自簽名。 

□ 健康檢查合格證明書 ：三個月內有效 ，依中央衛生主管機關公告之健康檢查證明

應檢查項目表（乙表）辦理。 
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□ 入學分發通知書影本 

□ 在學證明：經教務處加蓋註冊章之學生證影本、入學通知單或在學證明書。 

□ 住宿證明：宿舍老師開立之住宿證明，或校外租屋之租賃契約影本。 

□ 費用：2,600 元 

• 網頁連結： 

https://coa.immigration.gov.tw/coa-frontend/student/entry?lang=en 

• 注意： 

o 逾期辦理 ：須繳納罰鍰 2,000 到 20,000 元。即使仍在學，逾期 30 日以上者，依

法由移民署處分並須出境，並須於 7天內離台重新申請簽證。 

o 變更地址：搬家後 15 日內若未至移民署申請變更地址，將會面臨罰款。 

o 離台失效：學生畢業後若未先申請延期即離台，ARC 即刻失效，即便尚未到期。 

3.2 停留簽證更換居留簽證流程 

持停留簽證入境之國際學生，須於期限內換發居留簽證。學生取得居留簽證後 15 天以內，

至移民署桃園市服務站辦理外僑居留證。 

• 體檢：至天成醫院（中壢區延平路 155 號），攜帶護照及 3張照片，費用約 1,100 元。 

• 申請統一證號：持護照至桃園移民署辦理。 

• 換發簽證：至台北外交部領事事務局辦理，需備妥申請表、2吋照片 2張、護照、學

歷證明（經外館認證）、健康檢查表、錄取證明及銀行存款證明等。 

• 費用：申請費為 3,000 元。 

3.3 全民健康保險(NHI)投保規範與 IC 卡辦理 

全民健保為強制性保險，所有居留滿六個月之學生均需參加。 

• 健保計算日期方式： 

o 基本原則：自居留證核准日開始計算，連續在台居住滿 6個月方可投保。 

o 出境影響：6 個月內僅限出境一次且不超過 30 天。出境期間不計入 6 個月內，

回台後須將出境天數補足。 

https://coa.immigration.gov.tw/coa-frontend/student/entry?lang=en
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o 計算範例：若出境 10天，則須於居留滿「6個月+10 天」後才具備申請資格。 

o 重計條款：若 6 個月內出境超過一次，或單次出境超過 30 天，投保資格將被取

消，回台後需重新起算 6個月連續居住期。 

• 應備文件：學生證、居留證、護照、最近一次出入境證明（出入境查驗表或護照蓋章

處）、2吋彩色照片 1張。 

• 保費：每月 749 元。每學期隨學雜費單一次繳納 6個月，總計 4,494 元。 

• 根據健保法第 91 條，不依法投保者可處 3,000 元至 15,000 元罰鍰，且在罰鍰與保

費繳清前，不予核發保險給付。 

3.4 國泰人壽團體醫療保險（過渡期保險） 

專為尚未具備健保資格（來台前 6個月）之境外生設計。 

• 費用：一學期 6個月共 3,000 元（每月 500 元）。 

• 理賠限額 ：門 /急 每次上限 1,000 元、病房費每日上限 1,000 元、住院醫療雜費

上限 120,000 元。 

3.5 工作許可證（Work Permit）線上申辦流程與工時限制 

• 工時限制：除寒暑假外，每星期最長工作時數為 20 小時。 

• 檢附文件：學生證正反面影本、護照之個人資料頁影本、審查費收據。 

• 費用：審查費 100 元。 

• 注意事項： 

o 未依規定申請工作許可而工讀者，將處新台幣 3 萬元以上 15 萬元以下罰鍰並廢

止許可。 

o 非法打工除罰鍰外，依法可能面臨遣返等處分。 

• 申請時限：上學期申請者期限至隔年 3月 31 日；下學期申請者至同年 9月 30 日 

• 網頁連結： 

https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=IndexPage 

  

https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=IndexPage
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肆、課務與學則規定 

4.1 課程路徑 

採「1+4」路徑，選課邏輯在第一年與之後有顯著區別： 

• 第一年（華語先修期）：報到後即安排第一次華語快篩測驗，依結果分級授課。這段

期間僅限修讀華語課程，不得選修專業系所學科。課程規劃為： 

o 上學期（每週 24 小時）：入門華語(16 小時)+TOCFL 加強課(4 小時)+輔導課(4 小

時)。 

o 下學期（每週 24 小時）：基礎華語(12 小時)+TOCFL 加強課(6 小時)+主題華語(2

小時)+輔導課(4 小時)。 

o 快篩測驗：全學年共舉辦 4 次快篩測驗（含入學分班測驗），持續追蹤並檢視學

生的學習狀況。 

• 第一年升第二年暑假(轉銜課程) ：學校於暑期開通識課程給通過門檻之學生，學生可

自行選擇是否參加。 （註：請依校方際際公告為準） 

• 第二至五年（專業學位期）：通過門檻後，轉入原錄取學系自大一起修習專業科目。

選課比照一般大學部學生。 

4.2 升讀與畢業門檻 

• 華語課程期間 ：華語先修期間所修讀的所有華語課程，均不得採認為畢業總學分。當

通過 TOCFL A2 並正式轉入學士班後，後續的畢業條件（如總學分數、必選修要求等），

將全面依循「本校外籍學生修業規範」及轉入學系之畢業門檻辦理。 

• 升大一門檻：第一年修業期滿前，必須通過華語文能力測驗(TOCFL)聽力與閱讀基礎

級(A2)標準，始得銜接大一課程。若第一年修業期滿(入學後隔年的 8/31)未能達到

TOCFL A2 標準者，將予以退學處分。 

• 升大二門檻：升上大二前，須進一步達到 TOCFL 進階級(B1)標準。 

• 修業證明：先修生於本部修業期滿並通過 TOCFL A2 標準（含以上）者，將由國際專

修部發給「非學分研習時數證書」。 

• 轉系/轉學限制：華語先修期間不得轉系或轉學 。正式修讀學士班課程一年後（即大
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二時），方可申請轉至製造、營造、農業、長照、服務及電商等相關領域系所。 

4.3 學習輔導與文化體驗 

• 一生四師制度：每位學生皆配有導師、教官、職涯導師及自選學術導師，全方位守護

你們的成長。 

• 課業守護天使：由優秀學長姊擔任同儕教練，針對課程提供即時輔導。 

• 文化體驗課：每學期會舉辦「文化參訪」及「在地文化工作坊」，深化對台灣社會的

認識與認同。 

4.4 考試規範與舞弊罰則 

• 成績評定與更改規則： 

o 評定原則：華語課程成績由授課教師依課程性質訂定（含期中、期末、平時成績

及華語能力測驗），並於開課時公告評量方式。 

o 成績更改限制：學生成績經教師評定送交後，不得任意更改。僅限於教師發生「遺

漏」或「核算錯誤」等失誤時，方可依《中原大學學生成績處理要點》辦理更正 。 

• 准予補考情形：若學生於考試期間因故無法出席，僅限符合下列情形之一者，准予申

請補考： 

o 病假：因病請假且經請假核准，並檢具相關證明文件者。 

o 特殊假別：因喪假、公假或不可抗力事故，且經請假核准者。 

o 不符合上述規定者，一律不得申請補考。補考及成績計算方式均依《中原大學學

則》相關規定辦理。 

• 注意考試舞弊處分： 

o 零分處分：任何考試舞弊一經察覺，該次考試以零分計算。 

o 不及格警告 ：學期考試（期末考）舞弊者，該科目全學期成績不得及格。情嚴 

重者將予以記過處分。 

4.5 請假規則、曠課規定 

• 請假流程細嚴：登入 i-touch 啟動請假流程→至維澈樓 3 樓軍訓室徵求教官同意→

持證明文件完成程序。 
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o 病假：需附 斷證明或收據。 

o 事假：需於事發前提出並檢附家長說明文件。 
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伍、資源地圖：財務與校園生活 

5.1 學雜費、住宿費與退費標準 

• 第一年（華語先修期）預估費用： 

o 學雜費：每學期為新臺幣 30,000 元（全年合計 60,000 元）。 

o 住宿費：建議學生統一入住校內宿舍，每學期為新臺幣 15,000 元 （不含寒暑假，

水電費另計），另需繳交住宿保證金 1,500 元（可退）。 

o 醫療保險費（代收轉付）： 

▪ 第一學期：境外生醫療保險費，約新臺幣 4,494 元。 

▪ 第二學期：全民健康保險費，約新臺幣 3,304 元。 

• 第二年起參考費用： 

進入專業學系就讀後，學雜費將依據您的「學生身分」與「錄取系所」而定。 

o 僑生及港澳生：每學期總計約為新臺幣 52,900 元至 55,550 元。 

o 國際生：每學期總計約為新臺幣 65,000 元至 74,000 元。 

• 其他雜項與設施使用費： 

o 校園資源使用：電腦及網路通訊使用費 2,000 元、體育設施使用費 800 元、語言

際習費（部分系所）600 元。 

o 學生平安保險：每學期代收 290 元。 

• 退費基準說明： 

o 註冊日前（含當日）：全額退費。 

o 開學日後至未逾學期 1/3：退還學、雜費 2/3。 

o 逾學期 1/3 但未滿 2/3：退還學、雜費 1/3。 

o 逾學期 2/3 者：不予退費。 

5.2 獎助學金申請標準與服務時數義務 
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國際專修部之獎學金 ，先修生進入學系就讀後，於規定期間內通過華語文能力測驗（TOCFL）

者，得依本校相關規定申請獎學金，獎學金之發給，得視當年度經費編列及相關規定辦

理。 

中原大學亦提供多樣化的獎助學金，旨在減輕學生的經濟負擔，使其能專注於學業。 

• 大學部助學金(在校生申請)： 

o 申請資格：學期學業成績達該年級系排名前百分之二十五(25%)者。 

o 申請限制：前一學期曾申請停修課程並經核准者，不得申請該項助學金。 

o 申請月份：於「次一學期初」辦理申請（通常為 9月或 2月開學之際）。 

o 必備成績單種類：需檢附「學期學業成績達該年級系排名證明文件」。 

• 服務時數要求： 

o 領取助學金者需履行義務服務。大學部每學期需服務 35 小時；研究所每學期服

務 40 小時。 

o 時數結算：每年於 2月底及 8月底前結算服務時數，並送至學務處生輔組彙整。 

• 獎學金限制： 

o 排外條款：已領取教育部或外交部獎學金者，不得重複領取本校助學金。 

o 離境規範：離境 4 週以上者取消當月助學金；離境超過 9 週者取消該學期助學

金。 

o 若被查獲未通報而在校外全職工作，必須全額退回自工作起獲頒之所有助學金 。 

5.3 兆豐銀行開戶 

由於所有獎助學金及宿舍費用退款均透過銀行處理，強烈建議新生進行開戶。 

• 開戶地點：維澈樓 1樓兆豐銀行。 

• 應備文件：護照影印本、居留證影印本、印章(也可以簽名)、學生證。 
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5.4 校園設施：圖書館、體育館、衛保組 

• 圖書館：閱覽區開放至 22:00，地下一樓悅讀室則開放至凌晨 01:00。 

• 體育館：包含奧運標準游泳池。 

【注意】進入泳池前必須先參與校內體檢，項目須包含心臟與皮膚檢查，否則無法開

通運動證功能。 

• 衛保組(醫務室)：位於校內，學生持學生證掛號就醫完全免費。 

o 地點：全人教育村北棟 1樓。 

o 開放時間： 

▪ 衛保組：週一至週五 08：30-17：00（中午不休息） 

▪ 醫師看 時間：週一至週五 14：00-16：30 

▪ 寒、暑假期間或有其他異動衛保組會另行公告，請以際際況為主。 

o 服務專線：03-2652161 

5.5 諮商中心 

學校提供專業的心理與學涯支持服務，當您感到壓力、學習困難或對未來迷惘時，歡迎

多加利用： 

• 地點：全人教育村北棟 3樓。 

• 辦公時間：上午 8:30 至下午 5:00(寒暑假早上 9:00 至下午 4:30)。 

• 個別諮商：週一至週五上午 9:00-12:00、下午 2:00-5:00、週一至週三晚間 6:00-

9:00。 
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陸、活在中原：住宿、交通與社團 

6.1 宿舍生活公約與收費明細 

• 收費明細(熱誠宿舍) 

o 住宿費：每學期 15,000 元。 

o 冷氣費：每學期預繳 1,500 元，依際際使用度數多退少補。 

o 保證金：入住時繳交 1,500 元，退宿時若無損壞公物則全額退還。 

• 生活規範 

o 門禁與安寧：每晚 24:00 起際施門禁；20:30 後為安寧時間，請尊重室友與鄰居

的休息權益。 

o 整潔義務：為了維護居住品質，全體住宿生需依規定輪流清理公共區域（如浴室、

廁所）。 

o 若有任何住宿問題，可隨時前往宿舍傳達室或住宿服務組洽詢。 

o 詳細資訊可參考連結: 

https://oosa.cycu.edu.tw/%E4%BD%8F%E5%AE%BF%E8%B3%87%E8%A8%8A/ 

6.2 交通指南 

• 高鐵站搭車：高鐵桃園站一樓大廳 5 號出口，前往 5 號公車月台搭乘高鐵快捷公車

－170 高鐵桃園站-中壢。路程約 20~30 分鐘一班車，20 分鐘可到達中壢市區，於「火

車站前」下車，轉搭公車至中原大學。 

• 桃園客運：步行至桃客總站，搭乘 155 或 156 至中原大學。 

• 中壢客運：步行至中壢客運總站，搭乘 167 號至中原大學。 

• 國光客運：[1818A](每週一至週五)寒暑假及例假日暫不發車。 

6.3 社團總覽與僑外生聯誼活動 

參與社團是融入台灣文化最快的方式。 

• 專屬聯誼性社團： 

https://oosa.cycu.edu.tw/%E4%BD%8F%E5%AE%BF%E8%B3%87%E8%A8%8A/
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包含「僑生聯誼會」與「國際學生聯誼會」。 

• 特色文化活動： 

僑生文物展(各國特色小食)、元旦升旗活動、春遊以及畢業送舊晚會。 

• 社團總覽： 

中原首頁→行政單位→學務處→二級單位(課外活動指導組)→認識社團。 

6.4 郵件寄至校區領取事項 (其餘請直接洽各宿舍傳達室) 

• 地點： 

請攜帶學生證至維澈樓一樓 106 室郵務室洽領，如需代領請務必攜帶代領人與被代

領人有照片證件核對後將歸還。 

• 公告： 

掛號信件與包裹請同學於公告日起 14 天(含例假日)內領取，逾期將退回。學校於公

告欄、各系辦公室前、宿舍等處均有公告。學生亦可上網查詢。 

• 郵寄包裹住址(寄送宿舍請附註寢室號碼)： 

o 學校住址：320314 桃園市中壢區中北路 200 號中原大學 

o 熱誠樓(女生宿舍)：320314 桃園市中壢區普忠路 202 號中原大學熱誠樓 A棟 

o 熱誠樓(男生宿舍)：320314 桃園市中壢區普忠路 206 號中原大學熱誠樓 B棟 
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柒、其他 

7.1 連絡電話及網站 

• 國際專修部： 

o 位置：全人村南棟 3樓 306 室 

o 電話：03-2656951 

o 網站：https://ifp.cycu.edu.tw/ 

※本手冊所載相關費用規範，際際仍請以當時受理單位公告或際際狀況為準。 

  

https://ifp.cycu.edu.tw/
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7.2 學校地圖 

 


